
道の駅「近つ飛鳥の里・太子」施設使用許可に係る申請候補者 

公募にかかる様式集 

 

書式 書類名等 

様式１－１ 
道の駅「近つ飛鳥の里・太子」使用許可

申請候補者選考申出書 
単独法人等用 

様式１－２ 
道の駅「近つ飛鳥の里・太子」使用許可

申請候補者選考申出書 
共同事業体用 

別紙１ 共同事業体構成事業者一覧表  

別紙２ 事業者の概要書  

別紙３ 同種施設等の管理運営実績  

別紙４－１ 事業計画書 ①平等利用の確保について 

別紙４－２ 事業計画書 
②事業の具体的提案について 

③利用者の要望対応等について 

別紙４－３ 事業計画書（収支計画書） ④管理経費について 

別紙４－４ 事業計画書（人員配置計画書） ⑤人員の配置について 

別紙４－５ 事業計画書（業務委託計画書） ⑥業務委託について 

別紙４－６ 事業計画書 ⑦施設の管理運営について 

別紙４－７ 事業計画書 ⑧個人情報保護について 

別紙４－８ 事業計画書 
⑨「近つ飛鳥の里・太子」としての 

特色づくりについて 

別紙５ 使用許可申請に係る宣誓書 要項第 11項.欠格事項について 

様式２ 応募者説明会参加申込書  

様式３ 質問票  

様式４ 
使用許可申請候補者選考申出書等記載

事項変更届 
 

 

様式５ 失格通知書  

様式６ プレゼンテーション出席者届  

様式７ 
道の駅「近つ飛鳥の里・太子」使用許可

申請候補者選考結果通知 
 

 

 

 



様式１-１（選考申出書） 

 

 

道の駅「近つ飛鳥の里・太子」使用許可申請候補者選考申出書 

 

 

  年  月  日 

 

 

  太子町長    様 

 

 

所在地            

申請者 事業者名            

代表者            

 

 

  道の駅「近つ飛鳥の里・太子」施設の使用許可申請候補者選考を受けたいので、事業計画書等を添え

て申し出いたします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



様式１-２（選考申出書） 

 

 

道の駅「近つ飛鳥の里・太子」使用許可申請候補者選考申出書 

 

 

  年  月  日 

 

 

  太子町長    様 

 

 

（申請事業者名称） 

（代表事業者）所在地                   

事業者名                   

代表者                 

（構成事業者）所在地                   

事業者名                 

代表者                 

（構成事業者）所在地                   

事業者名                 

代表者                   

（構成事業者）所在地                   

事業者名                 

代表者                   

 

 

  道の駅「近つ飛鳥の里・太子」施設の使用許可申請候補者選考を受けたいので、事業計画書等を添え

て申し出いたします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



別紙１（共同事業体構成事業者一覧表） 

 

  年  月  日 

共同事業体構成事業者一覧表 

 

共同事業体名：           

 

代表事業者 

事業者名 

（商号または名称） 

 

担当者 

氏名 

部署 

連絡先（TEL）        （FAX） 

本事業における事業

者の役割 

 

構成事業者 

事業者名 

（商号または名称） 

 

担当者 

氏名 

部署 

連絡先（TEL）        （FAX） 

本事業における事業

者の役割 

 

構成事業者 

事業者名 

（商号または名称） 

 

担当者 

氏名 

部署 

連絡先（TEL）        （FAX） 

本事業における事業

者の役割 

 

構成事業者 

事業者名 

（商号または名称） 

 

担当者 

氏名 

部署 

連絡先（TEL）        （FAX） 

本事業における事業

者の役割 

 

※１ 共同事業体による応募を行う場合のみ提出してください。 

※２ 記入欄が足りない場合は、欄を追加して使用してください。 

 

 



別紙２（事業者の概要書） 

 

事業者等の概要 

 

法人等の名称  

所在地 〒 

代表者氏名  

設立年月日  

資本金（千円）  

従業員数  

主な業務内容 

 

アピール点 

（有資格者、関連

実績等） 

 

※パンフレットや実績紹介など必要な書類は添付できる。 

 

決算年次 平成30年（2018） 令和元年（2019） 令和2年（2020） 

資産総額    

売上高    

経常利益    

当期利益    

経常収支比率    

 
経常収益    

経常費用    

※経常収支比率＝経常収益（営業収益＋営業外収益）÷経常費用（営業費用＋営業外費用）×100 

 

役職名 氏名（ふりがな） 生年月日 住所 

代表者    

    

    

    

    

※本様式については、適宜行を増やしてください。 

 



別紙３（同種施設等管理運営実績） 

 

 

同種施設等の管理運営実績 

 

（1）同種施設もしくは公的施設等の管理運営実績件数 

                                  （     ）件 

施設名称 
    

所在地 
    

施設規模 
    

主な業務内容 
    

運営形態 

（指定管理・委託等） 

    

期間 
    

特記事項 

    

※3 件以上の実績がある場合は、複数枚提出のこと。 

 

（2）施設の設置目的にあった同等水準以上の運営を、良好に同種施設で運営した実績を詳細に記述

ください。（地産地消の推進、地域の活性化、交流・関係人口の増加に関することや売上高、来場者

数等。） 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

 

 

※Ａ４ 用紙 3枚（片面に限る）以内 



別紙４－１（事業計画書） 

 

事業計画書 

 

※公募要項と仕様書を踏まえ、使用許可期間中の事業計画書を作成すること。 

※各項目については、適宜枠を広げて記入することができる。また、事業計画を補足するために必要な

資料は添付できる。その際は、事業計画の項目番号との対応関係を明記すること。 

 

① 平等利用の確保について 

  ・住民の平等利用の確保に対する姿勢及び施設を利用する高齢者や障がい者等に対する配慮につい 

      て具体的に記載すること。 

 

 



別紙４－２（事業計画書） 

 

事業計画書 

 

② 事業の具体的提案について 

・地産地消の推進による地域活性化や交流・関係人口の増加、施設の魅力向上を図るための具体的

サービス、手法などについて具体的に記載すること。 

・施設の趣旨を踏まえ、施設や太子町の資源を活用した事業の内容について具体的に記載すること。 

  ・道の駅の運営を支えてきた町内出荷者等の継続的な出荷先確保の配慮について具体的に記載する 

   こと。 

③ 利用者の要望対応等について 

  ・利用者からの意見、要望の把握方法及びその反映方法について、具体的に記載すること。 

 

 



別紙４－３（収支計画書） 

 

④ 管理経費について 

収支計画書（第   事業年度） 

（１）支出 

項 目 区 分 
積算金額 
（円／年） 

内   容 

管理運営に係る経費（自主財源） 

（１）人件費 

職員基本給   

職員諸手当   

法定福利費   

小計   

（２）需用費 

事務消耗品費   

備品購入費   

小計   

（３）役務費 

通信費   

保険料   

小計   

（４）使用料 

及び賃借料 

複合機リース   

物販レジリース   

小計   

（５）事業費 

ソフト事業費   

広告宣伝費   

物販コーナー仕入費   

直売スペース仕入費   

小計   

（７）維持管理費 

日常清掃   

定期清掃   

維持管理備品・消耗品   

施設美観維持管理業務   

小計   

（８）雑費 

修繕費    

自販機電気料等   

雑費   

小計   

（10）自主事業費    

（11）町への使用料    

合     計    

 



（２）収入 

※１ すべての項目について、積算の根拠を明記すること。 

※２ 許可更新予定期間中の年度ごと（令和４年度から令和８年度）の収支見込みを記入すること。 

※３ 提案する内容で、追加項目があれば、適宜追加すること。 

※４ 消費税等は、すべての年度において１０％とし、含んで計算すること。 

※５ 町への使用料については、公募要項を参照のこと。（P.10） 

 

（３）収支差引 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

項 目 区 分 
積算金額 
（円／年） 

内   容 

（２）売上収入 

物販コーナー売上   

直売スペース売上   

その他   

小計   

（３）その他の収入（自主事業による事業収入等）   

合     計   

支出合計 円 

収入合計 円 

差  引 円 



別紙４－４（人員配置計画書） 

 

⑤ 人員の配置について 

 

人員配置計画書 

 

（１）業務従事者の資格、経歴等 

区 分 
職員・アルバイト 

の別 
氏 名 年齢 性別 資格・経歴等 

統括責任者      

副責任者      

      

      

      

※ 全職員を記入し、同じ職種・職名については、「事務所職員Ａ・Ｂ」や「物販販売員Ａ・Ｂ」等

により区別すること。 

※ 業務従事者の氏名が申請時に未定の場合は、想定される年齢や性別を記入し、氏名欄は「未定」

とすること。 

 

（２）業務従事者の配置計画 

区 分 月 火 水 木 金 土 日 

総括責任者        

副責任者        

        

        

        

※ 全職員を記入し、同じ職種・職名については、「事務所職員Ａ・Ｂ」や「物販販売員Ａ・Ｂ」等

により区別すること。 

※ 交代制の場合は、「早出（○時間勤務）」、「遅出（○時間勤務）」のように記入すること。 

※ 開館前の準備時間及び閉館後の後片付けの時間も考慮すること。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



別紙４－５（業務委託計画書） 

 

⑥ 業務委託について 

 ・業務の一部を委託する場合は、記載すること。 

 

業務委託計画書 

 

区 分 委託業者 

  

  

  

  

  

  

 

※区分には委託する業務を記入すること。 

※委託業者欄には委託業者が既に決まっている場合は業者名を、未定であれば「未定」と記入すること。 

※本様式については、必要に応じ、適宜行を増やしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



別紙４－６（事業計画書） 

 

事業計画書 

 

⑦ 施設の管理運営について 

 ・施設の設置目的にあった管理運営及び事業計画に沿った管理運営について具体的に記載すること。 

 



別紙４－７（事業計画書） 

 

事業計画書 

 

⑧ 個人情報保護について 

 ・個人情報保護について、具体的な取組みや考えを記載すること。 

 



別紙４－８（事業計画書） 

 

事業計画書 

 

⑨ 「近つ飛鳥の里・太子」としての特色づくりについて 

  ・「地域の活性化」「観光拠点としての役割を果たすための運営や事業計画」「農業、産業及び観光の

   振興」に関する具体的な提案について記載すること。 

 

 



別紙５（宣誓書） 

 

道の駅「近つ飛鳥の里・太子」使用許可申請候補者公募に係る宣誓書 

 

 

  年  月  日 

 

 

太子町長 様 

 

 

                       所在地 

 

                       事業者名 

 

                       代表者                

 

 

私は、道の駅「近つ飛鳥の里・太子」施設使用許可に係る申請候補者公募要項に明記された欠格事

項に該当しないことを宣誓します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



様式２（応募者説明会参加申込書） 

 

応募者説明会参加申込書 

 

  年  月  日提出 

事業者名  

担当者名  

連 絡 先 

電 話  

ＦＡＸ  

メール  

 

道の駅「近つ飛鳥の里・太子」施設使用許可に係る申請候補者の応募者説明会への参加を申込

みます。 

 

参
加
者
氏
名 

 

 

 

 

※１ 参加者は３名以内とします。 

※２ 応募者説明会申込締切日（令和３年１２月１０日）までに、電子メールで提出して

ください。 

※３ 必ず電話連絡により送信確認を行ってください。 

    

 

 

 

 

 

 

 

 



様式３（質問票） 

 

質 問 票 

 

  年  月  日提出 

事業者名  

担当者名  

連 絡 先 

電 話  

ＦＡＸ  

メール  

 

道の駅「近つ飛鳥の里・太子」施設使用許可に係る申請候補者公募要項等について、下記のとお

り質問します。 

番号 質 問 事 項 質  問  内  容 

 

  

 

  

 

  

※１ 「質問事項」欄には募集要項等の項目名を記入してください。 

※２ 質問が複数ある場合は、番号を付けてください。枚数を追加していただいても構いません。 

※３ 必ず電子メールで提出してください。 

※４ 必ず電話連絡により送信確認を行ってください。 



様式４（記載事項変更届） 

 

道の駅「近つ飛鳥の里・太子」使用許可申請候補者選考申出書等記載事項変更届 

 

  年  月  日 

 

太子町長 様 

 

（申請者）               

所在地（住所）             

  事業者名称               

代表者氏名               

電 話 番 号               

 

下記のとおり変更したので届け出ます。 

 

記 

 

届出事項 変更前 変更後 変更年月日 備考 

     

 

※１ 人名変更の場合は、フリガナを記入すること。 

※２ 変更内容を証明できる書類を添付すること。 

 

 

 



様式５（失格通知書） 

 

第      号 

   年  月  日 

 

            様 

 

太子町長 

 

 

失格通知書 

 

 

令和 年 月 日付けで提出のあった道の駅「近つ飛鳥の里・太子」使用許可申請候

補者選考申出書及び誓約書及び添付書類を審査した結果、下記のとおり通知します。 

 

 

記 

 

 

１ 件  名 

道の駅「近つ飛鳥の里・太子」使用許可申請候補者選考に係る公募 

 

２ 資格審査結果 

不適と判断し、参加資格は認められません。 

 

３ 失格理由 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



様式６（プレゼンテーション出席者届） 

 

 

プレゼンテーション出席者届 

 

年 月 日 

 

太子町長  様 

 

住    所 

商号又は名称 

代表者職氏名 

 

道の駅「近つ飛鳥の里・太子」使用許可申請候補者選考に係るプロポーザルのプレゼンテーションについ

て、出席者を届出します。 

 

記 

 

１ 件  名 

道の駅「近つ飛鳥の里・太子」使用許可申請候補者選考に係る公募 

 

２ プレゼンテーション出席者一覧 

所属事業者 職名 氏名 

   

   

   

    ※３名以内とする。 

 

３ 連絡先 

担当部署  

担当者名  

連絡先 

住 所  

ＴＥＬ  

メールアドレス  

 

 

 

 

 

 



様式７（審査結果通知） 

 

第      号 

   年  月  日 

 

            様 

 

太子町長 

 

 

道の駅「近つ飛鳥の里・太子」使用許可申請候補者選考結果通知 

 

 

令和     年     月     日付けで提出のあった、道の駅「近つ飛鳥の里・太子」使用許可申請候補者選

考申出書の事業提案等の内容及び当該内容のプレゼンテーションについて、選考委員会において審査した結

果、下記のとおり通知します。 

 

 

記 

 

 

１ 件  名 

道の駅「近つ飛鳥の里・太子」使用許可申請候補者選考に係る公募 

 

２ 資格審査結果 

                                   


