
事後審査型条件付一般競争入札チェックシート 

 

　事後審査型条件付一般競争入札に参加される方は、必ず以下のチェックポイントを確認の上、入札書等を郵

送してください。 

 
 ※このチェックシートは、封筒に入れないようにして下さい。

 １．入札書
 項 目 チェックポイント

 様 式 □ 所定様式の入札書を使用していますか。（町ホームページから入手できます。）

 日 付 □ 入札公告に記載された開札日を記入していますか。（郵便局で手続きする日ではありません。）

 

入 札 者

□
入札者は、太子町の入札参加者名簿に登録している代表者ですか。（本店から営業所等に委任している

場合は、営業所等の受任者としますが、当該入札のみの従業員等への委任等は認めません。）

 □ 入札者の所在地、商号又は名称、代表者の職及び氏名を記入していますか。

 □ 入札者の代表者印（使用印鑑として登録されている印鑑）を押印していますか。

 
入 札 金 額

□ 金額に誤りはありませんか。（金額を訂正したもの及び判読できないものは無効となります。）

 □ 金額は、消費税を除いた金額となっていますか。

 □ 金額の頭部に「￥」を付記していますか。

 件 名 □ 公告に記載された件名を記入していますか。（誤字・脱字に注意してください。）

 くじ用数字 □ 任意の３桁の数字を記入していますか。（記載されていない場合は「０」とします。）

 ２．工事費内訳書（※工事の場合のみ）
 項 目 チェックポイント

 様 式 □ 当該工事の工事費内訳書を使用していますか。（町ホームページから入手できます。）

 工事等件名 □ 公告に記載された件名を記入していますか。（誤字・脱字に注意してください。）

 商 号 及 び 

名 称 等

□ 入札書と同じ商号又は名称、代表者の職及び氏名を記入していますか。

 □ 入札書に使用したものと同じ代表者印（使用印鑑として登録されている印鑑）を押印していますか。

 
金 額

□ 入札金額と工事費内訳書の工事価格（消費税を含まない金額）は一致していますか。

 □ 数量、単価、金額等の記載漏れや計算間違いはありませんか。

 ３．事後審査型条件付一般競争入札参加申請書
 項 目 チェックポイント

 様 式 □ 公告に示す様式を使用していますか。

 

申 請 者 等

□ 入札書と同じ入札者の所在地、商号又は名称、代表者の職及び氏名を記入していますか。

 □ 入札書に使用したものと同じ代表者印（使用印鑑として登録されている印鑑）を押印していますか。

 □ 担当者名及び担当者の連絡先（電話番号・ＦＡＸ番号）を記入していますか。

 日 付 等 □ 日付（提出日）、案件名を記入していますか。

 ４．封筒及び封入
 項 目 チェックポイント

 封 筒 様 式 □ 中封筒は長形３号封筒に正しい宛先を記入していますか。（郵送用封筒例を参照）

 封 筒 裏 面 □ 件名、開札日、入札者の名称及び所在地を記入していますか。

 
同 封 書 類

□ 入札参加必要書類は、件名が全て一致していますか。

 □ 違う件名のものが混在していませんか。（１件の入札に対して１通の封筒が必要です。）

 
二 重 封 筒 

(郵送の場合)

□ 中封筒：入札書、工事費内訳書（工事の場合のみ）が封入されていますか。

 □ 外封筒：中封筒と、入札参加資格申請書、入札保証金関連書類が同封されていますか。

 封 入 

（持参の場合）

□ 中封筒：入札書、工事費内訳書（工事の場合のみ）が封入されていますか。

 □ 入札参加申請書、入札保証金関連書類が準備されていますか。（外封筒は不要です）

 ５．郵送の場合
 項 目 チェックポイント

 
郵 送 方 法 □

一般書留郵便、簡易書留郵便等、対面授受が可能な郵送方法ですか。 

※特定記録郵便、レターパックライトなど郵便受けに投函されるものは無効です。

 郵 送 期 限 □ 入札書到着期限までに到着するように郵送ができていますか。


